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квалификационная характеристика
 
Профессиональная деятельность Организация технического обслуживания и ремонта лифтов
Обобщенная трудовая функция – Организация и контроль деятельности персонала, осуществляющего техническое обслуживание и ремонт лифтов. Организация подготовки, подтверждения квалификации и периодической проверки знаний подчиненного персонала, осуществляющего техническое обслуживание и ремонт лифтов. Обеспечение производственного процесса технического обслуживания и ремонта лифтов инструментом, приспособлениями, приборами, запасными частями и материалами, средствами индивидуальной защиты персонала. Организация работ по подготовке и проведению технического освидетельствования лифтов
Особые условия допуска к работе:

Медицинские показания к работе устанавливаются в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
Требования по охране труда - наличие не ниже IV группы по электробезопасности
Условия допуска специалистов к выполнению обязанностей устанавливаются в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации 
1.Специалист, ответственный за организацию технического обслуживания и ремонта лифтов должен знать:
1.1. Национальные, межгосударственные, отраслевые стандарты, технический регламент, стандарты организации, устанавливающие требования к безопасной эксплуатации лифтов
1.2. Основные положения нормативных правовых актов, нормативно-технических документов, устанавливающих требования к безопасной эксплуатации лифтов
1.3. Основы электротехники и электроники 
1.4. Устройство, конструктивные особенности и принцип действия лифтов 
1.5. Алгоритм функционирования лифтов во всех режимах работы 
1.6. Порядок проверки устройств безопасности лифтов
1.7. Документацию, регламентирующую виды, состав и периодичность работ по техническому обслуживанию и ремонту лифтов
1.8. Руководства (инструкции) по эксплуатации изготовителей лифтов, модели которых обслуживает подчиненный персонал
1.9. Производственные инструкции и инструкции по охране труда подчиненного персонала
1.10. Порядок допуска подчиненного персонала к выполнению работ на лифтах
1.11. Основы управления персоналом
1.12. Порядок подготовки и утверждения в организации приказов (распоряжений) о назначении персонала и закрепления за ним определенных видов деятельности
1.13. Виды средств коллективной и индивидуальной защиты, способы их использования и нормативы по обеспечению ими персонала
1.14. Состав работ, возложенных на электромеханика по подготовке лифтов к техническому освидетельствованию. Порядок проведения, состав участников технического освидетельствования лифтов, их обязанности и полномочия
2. Специалист, ответственный за организацию технического обслуживания и            
ремонта лифтов должен уметь:
2.1.  Анализировать техническое состояние лифтов
2.2. Планировать деятельность подчиненного персонала 
2.3. Организовывать работу персонала, ставить цели, формулировать задачи, определять приоритеты
2.4. Выявлять опасные производственные факторы при выполнении работ на лифтах
2.5. Разрабатывать и осуществлять мероприятия, направленные на снижение и предотвращение опасных производственных факторов при выполнении работ на лифтах
2.6. Оценивать качество выполнения работ подчиненным персоналом
2.7. Использовать современные информационно-коммуникационные технологии и средства оргтехники
2.8. Использовать в работе нормативную и техническую документацию
2.9. Применять нормативную и техническую документацию, устанавливающую требования, порядок получения и подтверждения квалификации и компетенции для подчиненного персонала
2.10. Взаимодействовать с подчиненным персоналом и персоналом органа по сертификации (испытательной лаборатории), выполняющим работы по оценке соответствия
2.11. Вырабатывать варианты решений организации работ по техническому освидетельствованию лифтов и оценивать риски, связанные с их реализацией
3. Трудовые действия специалиста, ответственного за организацию технического обслуживания и  ремонта лифтов
3.1. Организация и контроль деятельности персонала, осуществляющего эксплуатацию лифтов 
3.2. Организация подготовки, подтверждения квалификации и периодической проверки знаний подчиненного персонала
3.3. Обеспечение производственного процесса технического обслуживания и ремонта лифтов инструментом, приспособлениями, приборами, запасными частями и материалами, средствами индивидуальной защиты персонала
3.4. Организация работ по подготовке и проведению технического освидетельствования лифтов
учебный план
для профессиональной подготовки 
Специалист, ответственный за организацию технического обслуживания и            

ремонта лифтов 
	№ п/п
	Тема
	Всего

	
	I. ТЕОРЕТИЧЕСКОЕ ОБУЧЕНИЕ
	36

	1.
	Вводное занятие
	2

	2.
	Основные положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования к безопасной эксплуатации лифтов:
	12

	2.1.
	Национальные, межгосударственные, отраслевые стандарты
	2

	2.2
	Технический регламент, стандарты организации,
	4

	2.3.
	Правила организации безопасного использования и содержания лифтов.
	4

	2.4.
	"Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях" от 30.12.2001 N 195-ФЗ (ред. от 27.12.2018, с изм. от 18.01.2019) (с изм. и доп., вступ. в силу с 16.01.2019)
	2

	3.
	Организация и контроль деятельности персонала, осуществляющего техническое обслуживание и ремонт лифтов
	8

	3.1.
	Выдача подчиненному персоналу задания на выполнение работ с фиксацией их в соответствующем журнале. Инструктаж подчиненного персонала по безопасному выполнению работ на лифтах и охране труда
	2

	3.2.
	Обеспечение персонала необходимой руководящей документацией, в том числе производственной инструкцией и инструкциями по охране труда. Контроль соблюдения порядка допуска подчиненного персонала к работе
	2

	3.3.
	Внесение изменений и/или перераспределение заданий подчиненному персоналу (при необходимости) Контроль выполнения задания и соблюдения требований охраны труда подчиненным персоналом
	2

	3.4.
	Рассмотрение и выявление причин нарушений при выполнении работ, оценка качества работы, определение и принятие мер, предусмотренных должностной инструкцией
	2

	4.
	Организация подготовки, подтверждения квалификации и периодической проверки знаний подчиненного персонала
	4

	4.1.
	Контроль сроков действия квалификационных удостоверений (сертификатов компетентности) подчиненного персонала. Направление подчиненного персонала на повышение квалификации
	1

	4.2.
	Организация периодической проверки знаний подчиненного персонала, в том числе по электробезопасности
	1

	4.3.
	Ведение документации по периодической проверке знаний подчиненного персонала. Работа в комиссии по проверке знаний подчиненного персонала
	2

	5.
	Обеспечение производственного процесса технического обслуживания и ремонта лифтов инструментом, приспособлениями, приборами, запасными частями и материалами, средствами индивидуальной защиты персонала
	4

	5.1.
	Обеспечение персонала для проведения работ инструментом, приспособлениями, приборами, запасными частями и материалами, средствами индивидуальной защиты
	1

	5.2.
	Ведение учета выданного инструмента, приспособлений, приборов, запасных частей и материалов, средств индивидуальной защиты. Контроль расхода запасных частей и материалов. Контроль расхода запасных частей и материалов
	2


	5.3.
	Контроль исправности и своевременности поверок (проверок) инструмента, приспособлений, приборов и средств индивидуальной защиты
	1

	6.
	Организация работ по подготовке и проведению технического освидетельствования лифтов
	2

	6.1.
	Составление графика работ по подготовке лифтов к техническому освидетельствованию с учетом сроков технического освидетельствования лифтов. Выдача заданий подчиненному персоналу на производство работ по подготовке лифтов к техническому освидетельствованию и контроль их выполнения
	1

	6.2.
	Обеспечение участия подчиненного персонала в проведении технического освидетельствования лифта. Контроль выполнения подчиненным персоналом рекомендаций, выданных по результатам технического освидетельствования
	1

	   7.
	Охрана труда. 
	2

	8.
	Порядок расследования аварий, инцидентов и несчастных случаев. Страхование ответственности.
	2

	
	Проверка знаний, тестирование  (зачет)
	4

	
	Итого: 
	40



Учебно-тематический план  подготовки
Специалист, ответственный за организацию технического обслуживания и            

ремонта лифтов 
1. Вводное занятие. 
Анализ, оценка и текущие условия эксплуатации лифтов в Российской Федерации.
Основные причины аварий и несчастных случаев при эксплуатации лифтов. Ознакомление с программой профессионально подготовки специалиста, ответственного за организацию технического обслуживания и ремонта лифтов.
2. Основные положения нормативных правовых актов, устанавливающих требования к безопасной эксплуатации лифтов:

   Перечень основных нормативных правовых актов РФ, устанавливающих требования к безопасной эксплуатации лифтов.

Технический регламент таможенного Союза (ТР ТС 011/2011) «Безопасность лифтов»:
- требования к безопасности;
- обеспечение соответствия требованиям безопасности:
- подтверждение соответствия лифта, устройств безопасности лифта ( обязательная  

   сертификация);
- оценка соответствия смонтированного на объекте лифта перед вводом в эксплуатацию    

   требованиям  технического регламента;
- декларирование соответствия лифта;

- оценка соответствия лифта в течение назначенного срока службы.

ГОСТ Р 53770-2010 (ИСО 4190-1:1999) «Лифты пассажирские. Основные параметры и размеры».
ГОСТ Р 53783-2010 «Лифты. Правила и методы оценки соответствия лифтов в период эксплуатации».

ГОСТ Р 55963-2014 «Лифты. Диспетчерский контроль»

ГОСТ Р 55964-2014 «Лифты. Общие требования безопасности при эксплуатации»

ГОСТ Р 55965-2014 «Лифты. Общие требования к модернизации находящихся в эксплуатации лифтов».

ГОСТ Р 55969- 2014 «Лифты. Ввод в эксплуатацию. Общие требования»
   Правила организации безопасного использования и содержания лифтов, подъемных платформ для инвалидов, пассажирских конвейеров (движущихся пешеходных дорожек), эскалаторов, за исключением эскалаторов в метрополитенах:

-распространение правил;
-требования к владельцу лифта по организации безопасного использования и содержания объекта;

-порядок ввода объекта в эксплуатацию после монтажа;

-порядок назначения распорядительным актом квалифицированного персонала;

- порядок проведения работ по аварийно-техническому обслуживанию объекта;

-контроль за работой лифтов, учет контроля;

-техническое освидетельствование лифтов;

- перечень нарушений требований к обеспечению безопасности лифтов, создающих угрозу причинения вреда жизни и здоровью граждан, возникновения аварии;

- порядок прекращения работы лифта до устранения выявленных нарушений условий эксплуатации и/или неисправностей, которые могут привести к аварии или несчастному случаю
"Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях" от 30.12.2001 N 195-ФЗ (ред. от 27.12.2018, с изм. от 18.01.2019) (с изм. и доп., вступ. в силу с 16.01.2019):
-ст. 9.19. Несоблюдение требований об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на 
опасном объекте;

-ст. 14.43. Нарушение изготовителем, исполнителем (лицом, выполняющим функции иностранного изготовителя), продавцом требований технических регламентов.
3. Организация и контроль деятельности персонала, осуществляющего техническое обслуживание и ремонт лифтов
Порядок выдачи подчиненному персоналу задания на выполнение работ с фиксацией их в соответствующем журнале. Инструктаж подчиненного персонала по безопасному выполнению работ на лифтах и охране труда.
Обеспечение персонала необходимой руководящей документацией, в том числе производственной инструкцией и инструкциями по охране труда. Контроль соблюдения порядка допуска подчиненного персонала к работе.
Внесение изменений и/или перераспределение заданий подчиненному персоналу (при необходимости). Контроль выполнения задания и соблюдения требований охраны труда подчиненным персоналом
Причины нарушений при выполнении работ, оценка качества работы, определение и принятие мер, предусмотренных должностной инструкцией. Рассмотрение и выявление причин.

4.Организация подготовки, подтверждения квалификации и периодической проверки знаний подчиненного персонала
Контроль сроков действия квалификационных удостоверений (сертификатов компетентности) подчиненного персонала. Направление подчиненного персонала на повышение квалификации
Периодичность повышения квалификации.

Организация периодической проверки знаний подчиненного персонала, в том числе по электробезопасности.

Ведение документации по периодической проверке знаний подчиненного персонала. Работа в комиссии по проверке знаний подчиненного персонала
5.Обеспечение производственного процесса технического обслуживания и ремонта лифтов инструментом, приспособлениями, приборами, запасными частями и материалами, средствами индивидуальной защиты персонала
Порядок обеспечения персонала для проведения работ инструментом, приспособлениями, приборами, запасными частями и материалами, средствами индивидуальной защиты
Ведение учета выданного инструмента, приспособлений, приборов, запасных частей и материалов, средств индивидуальной защиты.

Контроль расхода запасных частей и материалов
Контроль исправности и своевременности поверок (проверок) инструмента, приспособлений, приборов и средств индивидуальной защиты
6. Организация работ по подготовке и проведению технического освидетельствования лифтов
 Составление графика работ по подготовке лифтов к техническому освидетельствованию с учетом сроков технического освидетельствования лифтов
Выдача заданий подчиненному персоналу на производство работ по подготовке лифтов к техническому освидетельствованию и контроль их выполнения

Обеспечение участия подчиненного персонала в проведении технического освидетельствования лифта

Контроль выполнения подчиненным персоналом рекомендаций, выданных по результатам технического освидетельствования
 7. Охрана труда. 
Трудовая деятельность человека и ее опасности. Тяжесть и напряженность трудового процесса. Рабочее время и время отдыха.   Правила внутреннего распорядка. Обязанности работодателя по обеспечению безопасных условий и охраны труда. Специальная оценка условий труда. Организация обучения по охране труда и проверке знаний требований охраны труда работников организаций. обеспечение работников средствами индивидуальной зашиты. Оказание первой помощи. Пожарная безопасность. Электробезопасность.
7. Порядок расследования аварий и инцидентов. Страхование ответственности.

   Действия ответственного специалиста при возникновении аварии, несчастного   

   случая или инцидента, связанных с эксплуатацией лифта.
   Порядок расследования аварий и инцидентов. 

   Страхование ответственности за причинение вреда в случае аварии на опасном объекте,   

   предусмотренное  пятой статьей ФЗ Nо 225 «Об обязательном страховании гражданской 

   ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на  

   опасном объекте»
